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IHOJIO’KEHHME 110 3AITIOJIHEHUIO YYETY U XPAHEHUIO BJIAHKOB
JOKYMEHTOB 110 JOINOJIHUTEJIBHOMY OBPA30BAHUIO

1.061mmue noJioxxeHust

1.1. Hacrosiiiee mnosioXeHUe IO 3aloJIHEHHIO, Y4eTy M XPaHEHHIO OJaHKOB JOKYMEHTOB O
kBampukamuu (nanee Ilomoxkenne) B OO0 «KUT» (mamee - Opranuszainusi) pa3paboTaHo B
COOTBETCTBHH C:

- @enepanbHBIM 3akOHOM OT 29 nexabps 2012r Ne273 «O6 o6pazoBanun B Poccuiickoit
Oenepanuny;

- Ilpukazom MunucrepcTBa oOpasoBanuss u Hayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «O6
yrBepkaeHun [lopsika opraHuzanuM M OCYIIECTBICHUS 0Opa30BaTEIbHOM JEATEIBbHOCTH 110
JIOTIOJTHUTEIBHBIM IPO(ECCHOHATIBHBIM ITPOrpaMMam»;

- [Ipuxazom MunucrepcrBa npocsenieHus P® ot 27 urons 2022 r. Ne 629 «O6 yTBepkaeHUU
[lopsnka opraHu3alii M OCYIIECTBJIEHHUS 00pa30BaTEIbHON JEATENBHOCTH IO JOMOJIHUTEIbHBIM
00111e00pa30BaTENILHBIM IPOTrPaAMMam»;

- MeroauueckuMu pexkoMeHAauusMH MuHHCTEpcTBa 00pa3oBaHuMd M Hayku Poccuiickoi
denepan MO OpPraHU3allMM M OCYIIECTBJICHUIO  00pa3oBATENbHOM  JIEATENBHOCTH IO
JIOTIOJTHUTEIBHBIM IPO(ECCUOHATIBHBIM ITPOTrPAMMaM;

- Metoauueckumu pexkoMeHIanuMsMu MuHHCTEpCTBa 00pa3oBaHMs M Hayku Poccuiickoit
@enepani 1O  OpPraHM3allUd M OCYIIECTBICHHIO  0Opa30BaTENbHOM  JEATENIBHOCTH IO
JOTIOJTHUTEIBHBIM 00111e00pa30BaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM;

- I[Iucemom MuHnucrepcTBa o0pa3oBanus 1 Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 21 ¢espansa 2014
r. No AK-316/06 «O HampaBieHHMH peKOMEHJAIHi» ¢ MpuiiokeHneM «MeToanYecKuX peKoMeHaaui
0 pa3paboTKe, 3aMOJHEHUIO, YUETY U XPaHCHHIO OJIAHKOB JIOKYMEHTOB O KBJTU(DUKAIIUM) .

1.2. JlumaM, yCreurHo OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIONIYIO JOMOJHHUTEIbHYIO MPO(HECCHOHAIBHYIO
MporpaMMy M TPOLIEIIIMM MTOTOBYIO aTTECTALlMIO, BBIAAIOTCS YIOCTOBEPEHHE O TIOBBIIIEHUU
KBaJTM(HUKAIMU U (WIK) TUIUIOM O MPO(ecCHOHAIBHON MEPenoroToBKe.

1.3. JInnam, YCHEIIHO OCBOMBIINM COOTBETCTBYIOLIYIO JOTIOJTHUTENBHYO
00111e00pa3oBaTeNIbHYIO IPOrpaMMy, BBIAAIOTCS yJI0OCTOBEpEHHE, CepTH(UKAT.

1.4. JlTokyMeHT 0 KBau(UKALUKA MOKET BbIJABaThC Ha OJIaHKE, SBIISIOIIMMCS 3alUIIEHHBIM OT
MOJICTIOK MOoJUrpaguueckod MNPONYKIMEeW, Tak U B COOTBETCTBUM IpHKa3oM MUHMCTEpCTBA
oOpazoBanus u Hayku Poccuiickoit @eaepannn ot 15 HOs10ps 20131 Ne 1244 «O BHeceHUN U3MEHEHHI
B Ilopsiiok opraHmzanuu M OCYIIECTBJICHUS O0Opa30BaTENbHONW JESITEIBHOCTH IO JIOTOJHUTEIbHBIM
npodeccnoHaNbHBIM MPOrpaMMaM» Ha OJIaHKAaX HE SBISIOLIMMUCS 3allIUIIEHHONW HoJurpadudeckon
MIPOYKIIMEH.



2.Pa3paboTka 0,1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBATH(UKAINH

2.1. Pa3paboTkoil OJaHKOB JOKYMEHTOB, SIBIISIFOIIUXCS 3alIUIIEHHONW MOJHUrpaduyuecKon
IPOAYKIMEN B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHMSIMM JACHCTBYIOLIETO 3aKOHOAATENbCcTBA B Poccuiickoi
denepanii 3aHUMAIOTCS TPEANpUdITUs — u3roroButenu, juieH3natel @CTIK Poccun u GHC
Poccun.

[lepeuenr HeoOXOIMMBIX TpeOOBaHMN K 3alUIIEHHON moaurpaduyeckoil MPOAYKIUU
cogepxkutcs B mpukaze Munduna Poccuiickoit @enepanuu ot 7 despans 2003 r. Ne 14H., a Taxke B
I'OCT P 54109-2010 (Hauwonanenbeiii crtanmapt Poccuiickoit ®@enepanmu  «IIpomykmus
noymrpaduueckas 3anuinéHHas»), BBeIeHHbIM B jeiictBue [Ipukazom Poccranmapra Poccuiickoit
®enepanun ot 21 gexadps 2010 roma Ne803-cr.

[IpennpusATHAMH-U3TOTOBUTEISIMA MOKET OCYIIECTBIISATHCS M3TOTOBICHHE YHH(DHUIMPOBAHHBIX
¢bopM OJ1aHKOB TOKYMEHTOB C JIOMOJHUTENbHBIM MEPEYHEM OTIMUUTENbHBIX 3aIIUTHBIX PU3HAKOB 110
ACKHU3aM, NpeAocTaBisieMbiM OpraHuszanueld, COOTBETCTBYIOIIUM TPEOOBAHUSM 3aKOHOJATEIbCTBA.
Bribop mnpeanpusTHii-u3roroBuTeNneld OJAaHKOB JOKYMEHTOB ocyiecTtBisiercss OpraHusarnueit
CaMOCTOSITENILHO.

2.2. C uenplo OpraHu3alMy ydera OJaHKOB JOKYMEHTOB O KBalu(HUKanuu (yJIOCTOBEPEHUI O
MOBBIIEHUN KBalM(UKauMu M (WIK) JOUIUIOMOB O MpOo(ecCHOHANBbHON NEepernoAroToBKe) Mpu
pa3zpaboTke OnaHKa MOKyMEHTa NPEIyCMOTPEHO HAJIUYUE CEePUH U HOMEPAa COOTBETCTBYIOIIETO
OnaHKa, KOTOpPHIC BIIOCIEACTBUU OYIYyT HCIOJB30BATHCS Ui BHECEHHS CBEIEHUH B (erepabHYIO
nH(popMaLMOHHYIO cucTeMy «DeepalibHbIi peecTp CBEACHHI 0 JOKyMeHTax 00 00pa3oBaHUU U (WJIH)
0 KBamM(UKaUU, JOKyMEHTaX 00 00ydYeHHH», a TaKKe MO3BONUT 3(H(HEKTUBHO MIAECHTHPHUINPOBATH
(bakThl BBIJA4YM JOKYMEHTA O KBaJM(UKAIMH JUILY, 3aBEPIIUBIIEMY 00yUeHHE.

2.3. Ilpu pa3paboTke OJIAHKOB JOKYMEHTOB (yJIOCTOBEPEHHH, CePTU()HUKATOB) HATUMYINE CEPUH U
HOMEpa COOTBETCTBYIOIIETO OJIaHKA HE IIPETyCMOTPEHO.

3.00mue npaBuJia 3anoJJTHeHUs1 0JJAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIN(PUKAIHNHU

3.1. 3anonHeHue OJaHKOB YJIOCTOBEPEHHH O TMOBBIMIEHUH KBAIU(PUKAIMK U JUILIOMOB O
po¢eCCHOHATILHON MEPernoAroTOBKE, YIOCTOBEPEHUNH U CepTHU(PHKATOB (Ianee - OJIaHK JTOKYMEHTa)
MIPOU3BOJUTCS C TOMOILBIO MOZYJS 3allOJIHEHUS W yuyeTa. 3alojHEeHHe OJaHKOB JIOKyMEHTOB
PYKOIUCHBIM CITIOCOOOM HE POU3BOUTCH.

3.2. [Ipu 3anonHeHnu OJaHKa TOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCS CICAYIOIINE CBEICHMUS:

- ojuuuanbHoe HazBaHue OpraHu3alMd B MMEHUTEIBHOM MaJeKe, COIJIACHO YCTaBy
Opranuzanuu;

- PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEp 110 KHUTe PErHCTPaLUi TOKYMEHTOB;

- HaMMEHOBaHMe ropo/ia (HaceJIeHHOro MyHKTa), B KOTOPOM HaxoauTcss OpraHu3anus;

- laTa BBIJJa4M JJOKYMEHTa (B opMaTe XX.XX.XXXX.);

- ¢amunusa, WMS ¥ OTYECTBO JIMIA, TPOMISANIETO TOBBIIICHHE KBATM(UKAIUN WU
npoEeCCHOHATIBHYI0 NEepPENOArOTOBKY  (IHUILETCS IMOJHOCTBIO B HMMEHUTEIBHOM MaJexe B
COOTBETCTBHH C 3alMChIO B MACIIOPTE WU JJOKYMEHTE, €T0 3aMEHSIIOIIEM).

®daMunusg, MM, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO TpaKAaHWHA 3alMCBIBAIOTCS IO  JaHHBIM
HAI[MOHAJILHOTO MaCIOpPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPUIILIUH.

3.3. bnaHk J0OKyMeHTa MOJNUCHIBAaeTCA pykoBoautTeneM OpraHuzaliy, WHbIMU JIUIIAMU Ha
ycmotpenue Opranuzanuu. [loamuce Ha JOKyMEHTaX MPOCTaBIsAETCS YepHUIAMH, TACTON WM TYIIbIO
YepHOro, CUHEero uiu ¢uojueroBoro nsera. [lognucanue JOKyMEHTOB (PaKCUMHIIBHOW MOJAMUCHIO HE
nonyckaercsi. Ha mecte, orBeeHHOM 115 iedatu — «M.ILy, ctaBuTcs nedarb Opranuzamuu.

bnank npunoxeHus (Mpy HAJIMYUM) 3aMONHSAETCA HAa ycMoTpeHue OpraHu3alud U COAEPIKUT
CBEJCHMS O HaMMEHOBAaHMU 0oOpa3oBaTeNbHON MporpamMMmbl, HAMMEHOBAaHWU IPUCBOECHHOU
KBaJIM(pUKAIMK (IpU HAJMYKHK), CPOKE OOydeHUs], roJie MOCTYIUIEHUSI Ha 00y4eHue, rojie OKOHYaHUS
oOydJeHwus.

3.4. JlyObnukarel BBIJAIOTCS JIMIIAM, YTPATHBIIMM JOKYMEHTBHI, MPH YCIOBUM HaJIH4YUs B
Opranu3zanuu Bcex He0OXOAUMBIX CBEIEHUN O MPOXO0XK/IEHUHU JaHHBIMU JIMIIAaMU 00y4eHus. Jlyomukat
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BbIIaeTCA Ha (haMWIINIO, UMsl, OTUYECTBO, UJAECHTHYHBIC NIOJUIMHHUKY TOKyMeHTa. J[yOmuKkaT BblAAaeTCs
Ha OjaHke, ACWCTBYIOIIEM HA MOMEHT Bbljauu ayonukata. Ha qybnukaTte TOKyMeHTa B 3arojlOBKE 1O/
CIIOBAMHU «YAOCTOBEPEHUE, «TUIIOM», «CEPTU(PUKAT» CTAaBUTCS LITAMI «IyOJIUKAT.

4. Y4ér u XxpaHeHue 0JJAHKOB JJOKYMEHTOB

4.1. lns ydera BBLAAYM JOKYMEHTOB O KBAIM(UKALWHU, WHBIX JOKYMEHTOB B OpraHuzaiuu
BEIYTCS KHUTY PETUCTPALIMU BBIIAHHBIX JTOKYMEHTOB (J1ajiee - KHUTa PerucTpalum):

- KHATa PETUCTPAIMH BbIJIa4YX yTOCTOBEPEHHIA O MOBBIIIEHUHN KBAIN(UKAINH;

- KHUTa PETUCTPALIMU BbIJIa4H TUTIIIOMOB O MPO(eCcCHOHANBHOM MepernoroToBKeE;

- KHATa PETUCTPAIMU BbIJIa4d yIOCTOBEPEHHIA, CEPTH(PHUKATOB;

- KHUTa PETUCTPALlMU BbIJIa4H CIIPaBOK 00 00yUYeHUH;

- KHATa PETUCTPAIMH BbIJIa4l AyOJIUKATOB JOKYMEHTOB.

4.2. B KHUTY pETUCTpaLlU BHOCSTCS CIeIyIOINe JaHHbIE:

a) HAMMEHOBaHME JOKYMEHTa (Ipy HAJIUYUH);

0) HoMep OyaHKa JIOKyMeHTa (ITpy HAJIUYHWH );

B) OPSAAKOBBIA PETUCTPALIMOHHBIA HOMED;

T') JaTa BbIAAuu JOKYMEHTA;

1) (amumusi, UMsl, OTYECTBO JIULIA, TOJYYHMBILErO JAHHBIN JTOKYMEHT;

€) JaTa U HOMep IIPOTOKOJIa AaTTECTAIMOHHON KOMHUCCUU (TIpU HATUYUH);

) TOAIKUCH JINIA, TIOJYYUBIIETO JTOKYMEHT (€CJIM JOKYMEHT BBIAAH JIMYHO BBITYCKHUKY JIHOO
0 IOBEPEHHOCTH);

3) HOJIKUCH CIEMAIIUCTA, BHIAABILETO JOKYMEHT;

1) HaMMEHOBAHHUE MPOTrpaMMbl (ITPU HAJTHYHH ),

K) epuoj 00yuyeHus (py HaAJIM4YUHN);

J1) HOMEp TPyl (Ipy HATUYHUH);

M) HAUMEHOBAHUE OPraHU3aIMU-3aKa3unKa (MIPU HATHYUHN ).

4.3. Kuuru ans yuéra BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB MPOIIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, U
XpaHsATcs y pykoBoauTens OpraHuzanuu.

4.4. Ecnu Gblna onyieHa omuOKa B KHUIe perucTpannu (BeIOMOCTH) BbIIaul JOKYMEHTOB, TO
MOBTOPHO 3allUCh He jenaercd. HeBepHO clenaHHas 3amuch KOPPEKTHPYETCs MOCPEACTBOM
BIIMCHIBAaHUS PAJOM HOBOM 3allMCH M BHECEHMsI ONOJIHUTENbHON 3anucu «lcnpaBieHHOMY BEPUTHY.
CraBuTCs NOAMUCH U JieTaeTcs paciin@poBKa MOJMUCH.

4.5. VcnopueHHbIe NPH 3aM0JIHEHUH OJIAHKU JIOKYMEHTOB MOJUIeXKAaT YHUUYTOXKEHUIO.

4.6. biaHku yJ1IOCTOBEpPEHMI O MOBBIIICHUN KBaTU(UKALMKA U AUILIOMOB O MPOo¢ecCHOHaIbHON
MIEPETIOATOTOBKE XpaHATCA B OpraHu3anuy Kak JOKYMEHTBI CTPOIOM OTYETHOCTH M YUMTHIBAIOTCS IO
CHELHaIbHOMY PEECTpy.

5. 3axiI0uuTe/IbHBIE MOJI0KEHUS
5.1. Hacrosiee nosioxeHne BCTYNAeT B CUITY C IaThl IPUHATHS U YTBEPKICHHUS pYKOBOAUTENIEM
o0pa30BaTeNbHON OpraHu3aluu.



